Conduire une rA©union en
anglais — FFETA2

Boostez vos activitA©s grAc¢ce A
une meilleure maA®trise de
'anglais

Code produit : FFETA2

Niveau : Perfectionnement Eligible DDA : non
ModalitA®© : Classe virtuelle Public : toutes les personnes
DurAC®e (en heure) : 2.5 amenA©es A communiquer en
Tarif : anglais dans le cadre de leurs
activitA©s professionnelles
PrA®requis :
aucun
Objectif

e connaA®tre le vocabulaire indispensable pour conduire une rA©union en anglais
Programme de la formation

e Accueil et ouverture de la rA©union

o Rappeler [a??0bjet de la rA©union

o PrA®©senter la??ordre du jour: objectifs, durA©e, mA©thode de travaila?!
e DAGroulement
GAorer le temps, interrompre et gA©rer les interruptions
Donner la parole
Reformuler, rA©sumer
Donner son opinion et demander la??avis des participants
RAOgler les conflits et harmoniser les points de vue
DA®finir les actions A mettre en A?uvre
e Conclusion

o Faire la synthA'se, conclure, prA©parer la suite

o

O O O O O

Moyens da??A©valuation

¢ Evaluation des acquis de la
formation par le biais de
QCM et/ou da??exercices
pratiques

¢ Questionnaire de
satisfaction A chaud
complAGtA© par chacun A
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la??issue du stage

* Questionnaire MA®©thodes pA©dagogiques
da??Ao®valuation A froid
complAGtA® par chacun e ExposA©s A partir d'un
entre 2 et 3 mois aprA’s le diaporama
stage » RA®alisation d'exercices et

de cas pratiques
o A2changes d'expA®riences
avec les participants
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