
Gommer les fautes de ses 
Ã©crits – GFSE

Pour quâ??Ã©crire ne soit plus
une torture mais un faire-valoir de
son professionnalisme

Code produit :  GFSE
Niveau : Initiation
ModalitÃ© : Presentiel
DurÃ©e (en heure) : 14.0
Tarif : 

Eligible DDA :  non
Public :  tous les collaborateurs
dâ??entreprises souhaitant
amÃ©liorer leur maÃ®trise de
lâ??orthographe et de la
grammaire
PrÃ©requis : 

aucun

Objectif

maÃ®triser les rÃ¨gles de lâ??orthographe et de la grammaire
repÃ©rer et dÃ©jouer les fautes les plus classiques
renforcer la crÃ©dibilitÃ© de ses messages

Programme de la formation

1-Autodiagnostic de ses forces et faiblesses

En orthographe
En grammaire

2-RÃ¨gles fondamentales de grammaire

Conjugaisons
Principes
DifficultÃ©s et particularitÃ©s

Participes
PrÃ©sents
PassÃ©s
Cas particuliers

Adverbes
RÃ¨gles
PiÃ¨ges

3-Panorama des principales rÃ¨gles dâ??orthographe

Comprendre la construction des mots : Ã©tymologie, prÃ©fixes, suffixes
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Pluriels et fÃ©minins spÃ©cifiques
Adjectifs de couleurs
Nombres
Noms composÃ©s
Mots invariables
Consonnes doubles, simples ou muettes
Accents
Trait dâ??union
PiÃ¨ges classiques : tout/tous, leur/leurs, se/ceâ?¦

4-Essentiel des rÃ¨gles typographiques

Signes de ponctuation
Majuscules et minuscules
CÃ©sures
AbrÃ©viations et sigles

5-MÃ©thode de relecture

Moyens dâ??Ã©valuation

Evaluation des acquis de la
formation par le biais de
QCM et/ou dâ??exercices
pratiques
Questionnaire de
satisfaction Ã  chaud
complÃ©tÃ© par chacun Ã 
lâ??issue du stage
Questionnaire
dâ??Ã©valuation Ã  froid
complÃ©tÃ© par chacun
entre 2 et 3 mois aprÃ¨s le
stage

MÃ©thodes pÃ©dagogiques

ExposÃ©s Ã  partir d'un
diaporama
RÃ©alisation d'exercices
pratiques
Autodiagnostics
Ateliers en sous-groupes
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