Prise en main de la
plateforme et de la
fonctionnalitA© Forms —
FFOCM3

Ce parcours de formation
propose une approche globale et
progressive de la plateforme
collaborative centrale de
Microsoft. Cet espace accessible
depuis son ordinateur, sa tablette
ou son smartphone intA gre des
applications comme OneDrive,
Forms, Sway

Code produit : FFOCM3

Niveau : Initiation Eligible DDA : oui
ModalitA®© : Classe virtuelle Public :

DurA®©e (en heure) : 2.5

Tarif : Toute personne souhaitant

gagner en efficacitA© collective
et ayant accA's A Microsoft 365

PrA®requis :

Aucun

Objectif
e Comprendre et utiliser efficacement Forms
Programme de la formation

« PrA©sentation de I'application Microsoft Forms
e Premiers pas avec Microsoft Forms
o CrA®er un premier formulaire et/ou questionnaire en ligne avec Microsoft Forms
o Savoir dA©finir un caractA're obligatoire sur une question
o Diffuser le formulaire et/ou le questionnaire
o CrA©er des enquAdtes et des sondages
e Utiliser Forms avec OneDrive
o CrA®©er un formulaire A partir de OneDrive
o Modifier un Forms crA©A© A partir de OneDrive avec QR code
o Visualiser et exploiter les rA©sultats avec Microsoft Excel
e CrA©er un quiz de qualitA®
o DiffAGrents types de quiz
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Quel niveau de dAGtail dans les corrections ?
Donner un "timbre" au quiz

Formalisme

Notation

O O O O

Moyens da??Ao©valuation MA®©thodes pA©dagogiques

e Evaluation des acquis de la Aides audiovisuelles
formation par le biais de Documentation et support
QCM et/ou d'exercices de cours
pratiques Exercices pratiques

¢ Questionnaire de d'application
satisfaction A chaud Etudes de cas
complAGtA© par chacun A
l'issue du stage

¢ Questionnaire
d'Advaluation A froid
complAGtA© par chacun
entre 2 et 3 mois aprA’s le
stage
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