RA©diger des emails en
anglais — FFIGA3

Retenez I'essentiel des rA"gles
de communication orales et
AGcrites en anglais

Code produit : FFIGAS
Niveau : Initiation
ModalitA© : Classe virtuelle
DurA®©e (en heure) : 2.5
Tarif :

Objectif

Eligible DDA : non

Public : toutes les personnes
amenA©es A communiquer en
anglais dans le cadre de leurs
activitA©s professionnelles
PrA®requis :

aucun

e pouvoir rA@diger des e-mails professionnels en anglais

Programme de la formation

e Lecture de diffACrents types da??e-mails
o Se familiariser avec les spA@xcificitA©s de la langue anglaise
o Expressions idiomatiques
o Formules de politesse, dates

e Demander une information/poser une question

o Faire une demande

o RA©pondre A une demande

e Organiser son texte

o Apprendre A hiA©rarchiser ses idA©es
o SpAocificitA®s du style anglophone

Moyens da??A©valuation

e Evaluation des acquis de la

formation par le biais de

QCM et/ou da??exercices

pratiques
¢ Questionnaire de
satisfaction A chaud

complAGtA© par chacun A

la??issue du stage
¢ Questionnaire
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da??Aovaluation A froid
complA©tA© par chacun
entre 2 et 3 mois aprA’s le
stage

MA®©thodes pA©dagogiques

e ExposA©s A partir d'un
diaporama

» RA®alisation d'exercices et
de cas pratiques

o A2changes d'expA®riences
avec les participants
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