Remise A niveau sur
Excel — FFEPP

Se rA©approprier Excel

Code produit : FFEPP

Niveau : Initiation Eligible DDA : oui
ModalitA®© : Classe virtuelle Public :

DurA®©e (en heure) : 2.5

Tarif : Toute personne ayant besoin

d'une remise A niveau sur Excel

PrAGrequis :

Aucun

Objectif
e Comprendre le fonctionnement du tableur Excel
Programme de la formation

e Structure du classeur
o Onglets de feuille, barre d'AGtat
Saisie
o Touches enter/tabulation
o DiffAGrencier les types de donnA©es
o Saisir, modifier, corriger, copier et dA©placer des donnA©es
SAClection
o Cellules, lignes, colonnes, feuille, tableau
o Raccourcis clavier
Recopie/DAOplacement de donnA©es
o CrA®©er des sA®ries
o Modifier les options avec la balise
Mise en forme
o Formats et styles des cellules, alignement, saut de ligne
o Largeur de colonne, hauteur de ligne
o Mise en forme conditionnelle
o Appliquer un style de tableau, filtres et tris

Moyens da??A®Ovaluation

e Evaluation des acquis de la
formation par le biais de
QCM et/ou d'exercices
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pratiques

Questionnaire de MA®Gthodes pA©dagogiques
satisfaction A chaud

complAGtA®© par chacun A e ExposA©s A partir d'un

l'issue du stage diaporama

Questionnaire o RA®alisation de cas
d'A©valuation A froid pratiques

complAGtA® par chacun  Echanges d'expA©riences
entre 2 et 3 mois aprA’s le

stage
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